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REGULAMENTUL UTILIZATORILOR
BIBLIOTECII JUDETENE ,,I1.A. BASSARABESCU” GIURGIU

CAPITOLUL | - DISPOZITII GENERALE

Art. 1  Biblioteca Judeteana ,,I. A. Bassarabescu” Giurgiu este o institutie de culturd de drept public, cu
personalitate juridica, care functioneaza in baza Legii bibliotecii nr 334/2002 cu modificarile si completarile
ulterioare, in subordinea Consiliului Judetean Giurgiu.

Art. 2 Biblioteca Judeteana ,,|.A. Bassarabescu" Giurgiu, parte integrantd a sistemului informational
national, asigura servicii de lecturd si informare a utilizatorilor, fard deosebire de religie, nationalitate,
varstd, sex, apartenenta politica, statut social.

Art. 3 Biblioteca Judeteana ,,I.A. Bassarabescu” Giurgiu contribuie esential la formarea culturii generale,
la pregatirea profesionala si educatia continua, la furnizarea de informatii de interes public comunitar si
general.

CAPITOLUL Il - SERVICII OFERITE GRATUIT UTILIZATORILOR

Art. 4 Biblioteca Judeteana ,,I.A. Bassarabescu" Giurgiu oferda GRATUIT urmatoarele servicii catre public:
1. imprumutul documentelor de biblioteci la domiciliul utilizatorilor prin intermediul Sectiilor de
Imprumut pentru Adulti, Imprumut pentru Copii si Filiala;

2. Studierea si consultarea documentelor de bibliotecda 1in Sala de lecturd, special
amenajata in acest scop;

3. Informarea si documentarea bibliografica pe baza colectiilor proprii, utilizand cataloagele de biblioteca
(traditionale si catalogul online) si bibliografiile existente in colectiile bibliotecii;

4. Satisfacerea unor interese de studiu si informare prin practicarea, la cerere, a imprumutului
5. Tntocmirea de liste bibliografice, bibliografii tematice, la cererea utilizatorilor;

6. Activitdti culturale proprii sau in parteneriat: lansari de carte, vernisaje de expozitii, simpozioane, reuniuni
culturale, concursuri, intalniri cu personalitati din diverse domenii etc.;

7. Acces gratuit la Internet, inclusiv asistentd/initiere in utilizarea calculatorului si a Internetului;

8. Rezervare de publicatii;

9. Asistenta de specialitate pentru consultarea catalogului electronic, disponibil online 24 de ore din 24, pe site-
ul institutiei,

10. Serviciu destinat persoanelor cu deficiente de vedere;

11. Serviciu de scanare (in limita a 20 de pagini);

12. Inscriere la biblioteca in regim online;

13. Animatie culturala;

14. Biblioteca digitala.



CAPITOLUL 111 - CONDITII DE ACCES

Art. 5 Accesul utilizatorilor la baza de date si la colectiile Bibliotecii Judetene ,,I.A. Bassarabescu” Giurgiu, in
sectii si filiala, se face in conformitate cu prezentul Regulament.

Art. 6 Pot beneficia de serviciile Bibliotecii Judetene ,,I. A. Bassarabescu™ Giurgiu:

(1) Cetatenii cu domiciliul stabil in municipiul Giurgiu (sau cu viza de flotant la zi);

(2) Cetatenii fara domiciliul stabil Tn municipiul Giurgiu, in regim de Sala de lectura;

(3) Elevii fara domiciliu stabil in municipiul Giurgiu, care urmeaza cursurile unei institutii de invatamant aflata
pe raza municipiului, n conditiile in care intre biblioteca si unitatea de invatamant exista o intelegere scrisa, in
baza careia nu li se elibereaza actele de scolarizare, decat dacad fac dovada restituirii publicatiilor imprumutate.

Art. 7 Frecventarea Bibliotecii Judetene ,,l. A. Bassarabescu” Giurgiu se face numai in baza Permisului
de Intrare, insotit de actul de identitate.

CAPITOLUL IV - PROGRAMUL CU PUBLICUL
Art. 8 Programul pentru Sectiile de relatii cu publicul:

Sala de Lectura: Luni - Vineri 8:00-18:00
Sectia Imprumut pentru Copii: Luni - Vineri 8:00-18:00
Sectia Imprumut pentru Adulti: Luni - Vineri 8:00-18:00
Filiala: Luni - Vineri 8:00-18:00

Art. 9 Eventualele schimbari ale programului vor fi afisate la sediu si pe site-ul bibliotecii.
CAPITOLUL V - INSCRIEREA UTILIZATORILOR

Art. 10 Folosirea individuala a serviciilor de biblioteca se face in baza Fisei de inscriere la biblioteca sau a
Fisei Contract de Tmprumut, care se incheie la data inscrierii la biblioteci. Semnarea Fisei contract
constituie actul juridic prin care utilizatorul isi asuma raspunderile morale, materiale si penale, dupa caz,
privind folosirea, pastrarea si restituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate/consultate,
precum si folosirea celorlalte bunuri materiale din biblioteca si respectarea prezentului Regulament.

Art. 11 Incheierea Fisei de inscriere / Fisei Contract se face pe baza actelor de identitate (carte de identitate,
certificat de nastere):

(1) sub 14 ani, inscrierea se realizeaza pe numele copilului, de catre un parinte/tutore, in calitate de
girant, cu prezentarea certificatului de nastere al copilului si cartea de identitate a adultului girant;

(2) Intre 14-18 ani, inscrierea se realizeaza pe numele adolescentului, pe baza cartii de identitate a
acestuia. Acesta va prezenta in copie si cartea de identitate a adultului girant (parinte/tutore).

(3) peste 18 ani, inscrierea se realizeaza personal, cu prezentarea cartii de identitate.

Art. 12. Fisa de inscriere / Fisa Contract de Imprumut reprezinti temeiul juridic pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal; ea trebuie completata si semnatd de catre fiecare utilizator major (sau
parinte/tutore), in vederea utilizarii serviciilor de biblioteca.

Art. 13 La inscriere vor fi solicitate doar acele date personale previzute in Fisa Contract de Imprumut / Fisa
de Tnscriere. Bibliotecarilor le revine obligativitatea de a pastra confidentialitatea acestor date, ele fiind
folosite pentru statisticile de biblioteca si pastrate in conditii de siguranta.
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Art. 14 In cazul schimbarii principalelor date de identitate (nume, adresi, loc de munca), dar si a datelor
de contact (numar de telefon, adresa, e-mail), utilizatorul este obligat sa anunte biblioteca in termen de 10
zile, eventualele modificari fiind mentionate la rubrica: ,,Schimbari intervenite in datele de mai sus” (Fisa
Contract de Tmprumut).

Art. 15 Tn baza incheierii Fisei de inscriere / Fisei Contract de Tmprumut se elibereaza Permisul de Intrare,
valabil 5 ani de la data eliberarii. Permisul de Intrare este personal, netransmisibil, se vizeaza la inceputul
fiecarui an si atesta calitatea de utilizator al bibliotecii, cu drept de acces la serviciile acesteia, n conditiile
prezentului regulament.

Art. 16 Pierderea sau deteriorarea Permisului de Intrare trebuie anuntata unitatii emitente, Tn termen de 48
ore de la data incidentului, iar utilizatorului i se va elibera un alt permis de intrare.

Art. 17 Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuziva a Permisului de Intrare sau de
nedeclararea pierderii acestuia.

CAPITOLUL VI - IMPRUMUTUL/CONSULTAREA DOCUMENTELOR

Art. 18 Tmprumutul la domiciliu se face numai de catre titularul Permisului de Intrare, cu
obligativitatea prezentarii acestuia si a actului de identitate.

Art. 19 Fiecare utilizator poate Tmprumuta pana la 4 documente/total de la sectiile de Tmprumut la
domiciliu (Sectia Imprumut pentru Adulti, Sectia Imprumut pentru Copii si Filiala).

Art. 20 In vederea elaborarii unor lucrari care necesitd o cercetare bibliograficd mai ampla, se vor imprumuta
pana la 8 documente de biblioteca.

Art. 21 Termenul de Tmprumut este:

(1) de 14 zile; cel mai tarziu, in a 14-a zi, documentele Tmprumutate se restituie bibliotecii;

(2) in situatii deosebite, termenul de restituire se poate prelungi o singura datd, la cerere,
inainte de expirare, cu un termen egal ca durata;

(3) Tmprumuturile efectuate in conditiile Art. 20 nu beneficiazda de prelungirea termenului
de restituire decat pentru maxim 5 documente de biblioteca, cu un termen egal ca durata;

(4) pentru documentele cu frecventa mare de circulatie termenul prevazut la alin. (1) se
poate reduce la maxim 10 zile, fara drept de prelungire.

Art. 22 La cerere, se pot face rezervari (retineri) de documente, care se pastreazd 5 zile de la data instiintarii
telefonice sau prin e-mail.

Art. 23 Pentru obtinerea documentului de bibliotecd, destinat Tmprumutului la domiciliu, utilizatorul se
poate adresa bibliotecarului de serviciu sau isi poate alege singur documentul doar de la raftul in regim
de acces liber. Tnregistrarea imprumutului la Sala de lecturd in sistemul de evidentd informatizati, in
prezenta utilizatorului, atesta efectuarea serviciului de imprumut.

Art. 24 Este interzis accesul utilizatorilor in silile bibliotecii, cu statut de depozit de carte.
Art. 25 Bibliotecarul care preia publicatiile restituite de utilizatori va verifica integritatea fiecarui

document in parte. Pentru neregulile constatate se vor aplica sanctiunile stabilite in prezentul
regulament.



Art. 26 Accesul in Salile de lecturi este admis in baza Permisului de Intrare si a actului de identitate, care
se depun la bibliotecarul de serviciu al salii.

Art. 27 Documentele de biblioteca tip carte din Sala de lectura vor fi consultate numai pe loc, in aceasta
sala.

Art. 28 Periodicele (ziare, reviste, almanahuri, monitoare oficiale etc.) vor fi consultate numai la Sala de
lectura.

Art. 29 Numarul documentelor (tip carte sau audio-video) consultate in salile de lectura este de maxim 10
volume/utilizator/zi.

Art. 30 Utilizatorul este obligat sa verifice la primire starea fizicd a documentelor de biblioteca,
semnaland eventualele defectiuni, lipsuri. La restituire, bibliotecarul va verifica fiecare document pentru
stabilirea eventualelor deteriorari si va actiona in consecinta. Utilizatorul va restitui documentul in starea in
care l-a primit.

Art. 31 Se interzice sublinierea, tdierea, ruperea sau distrugerea documentelor puse la dispozitie spre
consultare sau imprumutate la domiciliu.

Art. 32 Serviciile bibliotecii catre utilizatori se sisteaza cu 15 minute Tnainte de incheierea programului de
lucru.

Art. 33 Tmprumutul interbibliotecar se efectueaza in baza unei cereri (adrese) de imprumut, emisa
de unitatea solicitanta (cu semnatura autorizata si stampila).

Art. 34 Termenul in care poate fi consultat documentul provenit prin Tmprumut interbibliotecar este
de 14 zile de la data intrarii in biblioteca.

Art. 35 Imprumutul interbibliotecar cuprinde toate tipurile de documente cu exceptia celor previzute la art. 3
din Legea 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, cu modificarile si completarile
ulterioare, dar si a documentelor fragile, voluminoase, a celor solicitate frecvent pentru lecturd in cadrul
bibliotecii furnizoare.

Art. 36 Documentele solicitate prin imprumut interbibliotecar nu se imprumuta la domiciliu, ele vor
fi consultate numai in Sala de lectura.

Art. 37 Imprumutul interbibliotecar se poate realiza doar daca biblioteca furnizoare accepta transferul
provizoriu al documentelor solicitate.

CAPITOLUL VII - DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 38 Drepturile utilizatorilor:

(1) Utilizatorii au dreptul de a avea acces gratuit la colectiile bibliotecii.

(2) Utilizatorii au dreptul de a beneficia de serviciile oferite de Biblioteca Judeteand Giurgiu, prevazute la
Capitolul 11 al prezentului regulament.

(3) Utilizatorii au dreptul de a face sugestii si propuneri pentru achizitia de documente de biblioteca.

(4) Utilizatorii au dreptul de a fi serviti cu amabilitate si profesionalism de catre bibliotecari.

(5) Utilizatorii au dreptul de a face rezervari pentru publicatiile de la sectiile de imprumut la domiciliu.

Art. 39 Obligatiile utilizatorilor:



(1) Utilizatorii au obligatia de a respecta prezentul Regulament.

(2) Utilizatorii sunt obligati sa respecte orarul de functionare al bibliotecii; se interzice accesul in salile de
imprumut sau lecturd cu mape, sacose, serviete, paltoane etc.; acestea vor fi depuse in spatiile special
amenajate.

(3) Utilizatorii sunt obligati sa aiba o tinuta vestimentara decenta, o atitudine calma, civilizata, care sa permita
activitatea de lectura si studiu in biblioteca, sa nu se afle sub influenta bauturilor alcoolice sau a
substantelor psihoactive.

(4) Utilizatorii trebuie sa pastreze linistea, ordinea si curatenia in biblioteca. Se interzice consumul de
alimente, lichide aflate in recipiente neacoperite si bduturi alcoolice in spatiile destinate accesului
publicului (sali, hol, grupuri sanitare).

(5) Utilizatorii au obligatia de a nu intra in Sala de lectura cu carti din afara salii, fard a fi semnalate
bibliotecarului, atat la intrare cat si la iesire.

(6) Utilizatorii nu au voie sa scoatd publicatii din Sala de lectura.

(7) Utilizatorii trebuie sa permitd bibliotecarului de serviciu controlul asupra lor la iesirea
din zonele de acces pentru public, pentru a depista eventualele sustrageri de documente de
biblioteca sau alte bunuri materiale aflate in dotarea institutiei, dacd exista vreo suspiciune.

(8) Este interzis utilizatorilor sa remedieze eventualele deteriorari ale documentelor, ale
aparaturii electronice sau altor bunuri din dotarea bibliotecii.

(9) Utilizatorii sunt obligati sa utilizeze computerele si echipamentele aferente, conform regulilor afisate la
fiecare post PC, sa nu degradeze aparatura din dotare si mobilierul.

(10) Utilizatorii au obligatia sa-si vizeze permisul de intrare la inceputul fiecarui an.

(11) Utilizatorii sunt obligati sd foloseasca cu grija documentele de bibliotecd imprumutate,
sd nu le deterioreze, sa nu le piarda si sa le restituie la termenul stabilit.

(12) Este interzis schimbul de documente intre utilizatori, atat cele care se studiaza in salile
de lectura, cat si cele imprumutate la domiciliu.

(13) Utilizatorii sunt obligati ca in momentul operarii tranzactiei de imprumut sa verifice starea fizica a
documentelor si sa semnaleze bibliotecarilor eventualele defecte.

(14) Este interzis fumatul in biblioteca.

(15)Este interzis accesul cu animale in incinta bibliotecii.

CAPITQLUL VIl - SANCTIUNI
Art. 40 In cazul ntarzierilor la restituirea documentelor imprumutate la domiciliu, mai mari de 30 zile,
biblioteca trimite utilizatorilor restantieri o notificare scrisa;

Art. 41 Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de cétre utilizator se sanctioneaza
cu retragerea dreptului de a beneficia o perioada de timp de serviciile bibliotecii, Tn functie de perioada de
ntarziere.

Art. 42 Distrugerea totala sau partiald, precum si pierderea documentelor de biblioteca, bunuri culturale
comune, de cdtre utilizator se sanctioneaza:

(1) fie prin recuperarea fizica a unor documente identice sau aproape identice, in stare buna (exemplu: sa
corespunda obligatoriu titlu si autorul cartii);

(2) fie prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizatd prin aplicarea coeficientului de
inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalentd de pana la 5 ori fata de pretul astfel calculat. Plata
documentelor pierdute se face la Compartimentul financiar-contabil.

Art. 43 Pentru utilizatorii minori, raspunderea si despagubirile vor fi suportate de catre reprezentantii
legali (parinti/tutori, in calitate de giranti si semnatari ai Figei Contract de Imprumut).

Art. 44 Pentru nerespectarea prevederilor art. 40 din prezentul Regulament, la prima abatere, utilizatorul
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va primi un avertisment verbal, iar pentru repetarea abaterii s va suspenda dreptul utilizatorului de a
frecventa sectiile bibliotecii pentru o perioada de minim 30 zile.

CAPITOLUL IX - DISPOZITH FINALE

Art. 45 Prezentul regulament a fost aprobat in sedinja Consiliului de administrafie din data de l0.02.202§.
intrd in vigoare incepand cu data de 11.02.2025 si va fi adus la cunogtinja personalului i a utilizatorilor prin
afigare la sediul §i pe site-ul bibliotecii. )
Art, 46 Incilcarea in mod repetat sau grav a prevederilor prezentului Regulament atrage dup."z sine
imposibilitatea de a utiliza serviciile bibliotecii pentru o perioada de timp stabilita de conducerea institutici.
Art. 47 Orice modificare ulterioard a prezentului regulament va fi datd publicitatii prin afigare.

Anexele fac parte integrantd din prezentul regulament:

Anexa nr. 1 - Regulamentul de utilizare a Calculatoarelor cu Internet pentru Public (CIP);
Anexa nr. 2 = Regulamentul intern pentru reglementarea activititilor de voluntariat.
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ANEXA 1 LA REGULAMENTUL UTILIZATORILOR BIBLIOTECII JUDETENE ,,I.A.
BASSARABESCU” GIURGIU

REGULAMENT DE UTILIZARE A CALCULATOARELOR CU INTERNET PENTRU PUBLIC

(CIP)

DREPTURILE UTILIZATORILOR

v Accesul la informatii este gratuit, fara nici un fel de discriminari;

v Accesul la CIP se face pe baza permisului de utilizator, respectand orarul de functionare;

v Toate activitatile CIP se vor desfasura sub supravegherea bibliotecarului (indrumare,
scanare);

v Timpul alocat unei sesiuni este de maxim o ora, cu posibilitatea de prelungire;

v Pentru urgente - maxim 10 minute - primul utilizator este rugat sa elibereze locul, dupa
care poate sa-si continue lucrul;

v Se pot face rezervari pentru utilizarea unei statii de lucru direct la sediul bibliotecii,
telefonic sau prin e-mail;

v Deschiderea si inchiderea echipamentelor se face numai de cétre bibliotecar.
OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

1. De a manifesta un comportament adecvat - pdastrarea linistii si curateniei - si de a folosi
un limbaj civilizat;

2. De a nu deteriora sau sustrage echipamentul IT;

3. Resursele de Internet si e-mail pot fi folosite in scopuri personale daca utilizarea lor nu
compromite reputatia programului (evitati utilizarea site-urilor pentru adulti);

4. Elevii nu pot folosi acest serviciu in timpul orelor de curs;

5. Este interzis fumatul in incinta bibliotecii, consumul de alimente si bauturi alcoolice.
SANCTIUNI

In cazul nerespectirii regulilor, bibliotecarul poate interzice utilizatorilor accesul la CIP, temporar sau
permanent.



ANEXA 2 LA REGULAMENTUL UTILIZATORILOR BIBLIOTECII JUDETENE
»l.A. BASSARABESCU” GIURGIU

REGULAMENT INTERN
PENTRU REGLEMENTAREA ACTIVITATILOR DE VOLUNTARIAT
DIN CADRUL BIBLIOTECII JUDETENE ,,1.A.BASSARABESCU” GIURGIU

Cap. I Cadrul legal si scopul

Art. 1 Prezentul regulament reglementeaza desfasurarea activitatilor de voluntariat din cadrul Bibliotecii Judetene
,»L.A. Bassarabescu” Giurgiu, institutia recunoscand voluntariatul ca valoare organizationala si vector al dezvoltarii
comunitatii, complementar cu obiectivele si strategiile bibliotecii.

Art. 2 Activitatea de voluntariat din cadrul bibliotecii se deruleaza in temeiul Legii Nr. 78/2014, al carei continut
prevaleaza prezentului regulament ori de cate ori apare un conflict de interpretare sau o suprapunere de norme.

Cap. Il Coordonatorul de voluntari

Art. 3 Managerul bibliotecii desemneazad prin decizie persoana din institutie care dobandeste calitatea de
coordonator de voluntari in sensul Legii nr. 78/2014.

Art. 4 Coordonatorul de voluntari raspunde pentru modul in care se desfagoara activitatea de voluntariat in cadrul
bibliotecii, pentru respectarea Legii Voluntariatului si toate procesele ce decurg din aceasta. in plus, coordonatorul de
voluntari mentine Registrul de Evidenta al Voluntarilor in format fizic sau electronic si intocmeste periodic rapoarte de
activitate.

Cap. 111 Dobéndirea calititii de voluntar

Art. 5 Biblioteca analizeaza periodic nevoia curenta de voluntari in cadrul institutiei si stabileste numarul de locuri
disponibile. Conform legii, orice persoana care are capacitate de munca poate dobandi calitatea de voluntar. Biblioteca va
asigura egalitatea de sanse si va trata iTn mod egal fiecare candidat, evitand discriminarea de orice fel. Biblioteca isi rezerva
dreptul de a selecta doar candidatii care indeplinesc criteriile i necesitatile pozitiei de voluntar la cel mai inalt nivel.

Cap. IV Documente obligatorii pentru desfasurarea activitatii de voluntariat

Art. 6 Orice activitate de voluntariat din cadrul Bibliotecii Judetene ,,I.A. Bassarabescu” Giurgiu este recunoscuta
si legal desfasurata doar in urma semnarii contractului de voluntariat si a anexelor obligatorii (fisa de voluntar si fisa de
protectie a voluntarului), pe baza cererii de voluntariat depusa la secretariatul institutiei.

Art. 7 Managerul institutiei aprobd modele standard de contract de voluntariat i anexe obligatorii.

Art. 8 In Biblioteca Judeteana ,,I.A. Bassarabescu” Giurgiu nu se poate desfasura nicio activitate de voluntariat
n lipsa documentelor de la art. 7 din prezentul regulament.

Cap. V Pierderea calitatii de voluntar

Art. 9 Biblioteca, prin coordonatorul de voluntari, monitorizeaza continuu si evalueaza periodic activitatea
voluntarilor. In cazul in care se constatd abateri de la respectarea contractului de voluntariat sau orice alte nereguli ce pot
periclita buna desfasurare a activitatii in biblioteca, se poate rezilia contractul de voluntariat al persoanei in cauza.

Art. 10 In cazul suspiciunilor de frauda sau periclitare a activititii bibliotecii ori punere in pericol a beneficiarilor
institutiei, voluntarul este suspendat de drept pana la solutionarea cauzei.

Art. 11 Masurile de la art. 9 si 10 se aplicd cu maxima responsabilitate de catre coordonatorul de voluntari si se
interzice cu desavarsire exercitarea acestora in mod discretionar sau discriminatoriu.

Cap. VI Recunoasterea activitatii de voluntariat

Art. 12 Biblioteca recunoaste activitatea de voluntariat desfasurata prin emiterea unui certificat de voluntariat,
insotit de un raport de activitate, la cererea voluntarului. Aceste documente se intocmesc de catre coordonatorul de
voluntari.



